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2.4 Gruppering

Grupperingerne pa kontonummerets 12-14 ciffer anvendes til en yderligere opdeling af
udgifterne og indtaegterne inden for den enkelte funktion.

Kontoplanen indeholder i en reekke tilfeelde autoriserede grupperinger. Det drejer sig
iseer om tilfaelde, hvor de centrale myndigheder gnsker at kunne uddrage specifikke
oplysninger af de kommunale budgetter og regnskaber.

Pa de funktioner, hvor der ikke er autoriseret grupperinger, eller hvor de autoriserede
grupperinger ikke omfatter alle de udgifter/indteegter, der registreres pa den pageaelden-
de funktion, kan kommunerne selv foretage en gnsket opdeling af funktionerne ved
hjeelp af individuelt fastlagte grupperingsnumre.

Nedenfor er redegjort for de generelle konteringsregler for grupperingerne. Gennem-
gangen er opstillet i dranstorden. Konteringsregler for grupperinger, der refererer speci-
fikt til de enkelte funktioner, fremgar af kapitel 4.

Drift

Pa driftskontiene er grupperingsnumrene 001-020 og 090-098, samt 100-399 reserveret
til autoriserede grupperinger. Disse numre ma altsa ikke benyttes af kommunerne til in-
dividuelt fastlagte grupperinger.

De autoriserede grupperinger under dranst 1 (drift) fremgar altid af den autoriserede
kontoplan pa de funktioner, hvor de forekommer.

Pa falgende funktioner er der oprettet en tveergaende gruppering 200 til ledelse og ad-
ministration pa de decentrale institutioner:

0.28.20 Grgnne omrader og naturpladser

0.32.31 Stadion og idraetsanleeg

0.35.40 Kirkegarde

0.52.89 @vrig planleegning, undersggelser, tilsyn m.v.

0.58.95 Redningsberedskab

2.22.01 Feelles formal

2.22.07 Parkering

2.28.11 Vejvedligeholdelse m.v.

3.22.01 Folkeskoler

3.22.05 Skolefritidsordninger

3.22.07 Specialundervisning i regionale tilbud

3.22.08 Kommunale specialskoler, behandlings- og specialundervisningstilbud samt
specialundervisningstilbud pa bgrne- og ungehjem

3.22.15 Uddannelses- og erhvervsvejledning og gvrige indsatser, jf. lov om kommunal
indsats for unge under 25 ar

3.32.50 Folkebiblioteker

3.35.60 Museer

3.35.63 Musikarrangementer

3.35.64 Andre kulturelle opgaver

3.38.76 Ungdomsskolevirksomhed

3.45.83 Feelles formal

4.62.82 Genoptraening og vedligeholdelsestraening

4.62.88 Sundhedsfremme og forebyggelse

5.25.10 Feaelles formal (dagtilbud til barn og unge)

5.25.11 Dagpleje

5.25.13 Integrerede institutioner (institutioner som omfatter mindst to af fglgende: Dag-
institution, fritidshjem eller klubtilbud)
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5.25.14 Daginstitutioner (Institutioner kun for bgrn indtil skolestart)

5.25.15 Fritidshjem

5.25.16 Klubber og anden specialpsedagogiske fritidstilbud

5.28.21 Forebyggende foranstaltninger for bgrn og unge

5.28.23 Dggninstitutioner for bgrn og unge

5.28.25 Seerlige dagtilbud og seerlige klubber

5.30.26 Personlig og praktisk hjaelp og madservice (hjemmehjeelp) til 2eldre omfattet af
frit valg af leverander, samt rehabiliteringsforlgb

5.30.27 Pleje og omsorg mv. af primeert aeldre undtaget frit valg af leverander

5.30.28 Hjemmesygepleje

5.30.29 Forebyggende indsats samt aflastningstilbud malrettet mod primeert seldre

5.38.38 Personlig og praktisk hjeelp og madservice (hjemmehjeelp) til personer med
handicap mv. omfattet af frit valg af leverandgr, samt rehabiliteringsforlab

5.38.39 Personlig statte og pasning af personer med handicap mv.

5.38.40 Radgivning og radgivningsinstitutioner

5.38.45 Behandling af stofmisbrugere

5.38.50 Botilbud til l&engerevarende ophold

5.38.51 Botilbudslignende tilbud

5.38.52 Botilbud til midlertidigt ophold

5.38.59 Aktivitets- og samveerstilbud

Ledelse og administration omfatter to hovedtyper af udgifter. Ledelse omfatter udgifter i
forbindelse med den overordnede styring og ledelse af decentrale enheder. Administra-
tion omfatter en raekke feellesfunktioner og -udgifter, der udfgres som stattefunktion for
de decentrale enheders ledelse og drift.

De decentrale udgifter til ledelse omfatter:

o De decentrale enheders hgjere ledelsesniveauer, dvs. ledere med et egentligt le-
delses- og personalemaessigt ansvar, der udfagrer opgaver i forbindelse med den
overordnede ledelse, styring og koordinering.

o Direkte henfarbare udgifter til de hgjere ledelsesniveauer samt overordnede sty-
ringsfunktioner/-opgaver, herunder bl.a. rejseudgifter, kursus- og deltagergeby-
rer, reprasentationsudgifter mv.

o Strategisk planleegning, udarbejdelse af kontraktaftaler, handlingsplaner, budget-
ter mv. for decentrale enheder

| det omfang ledelsen af en decentral enhed varetager opgaver af konkret fagligt karak-
ter, betragtes disse opgaver ikke som ledelse.

De decentrale udgifter til administration vil typisk bl.a. omfatte:

o Personaleadministration (arbejdstidstilrettelaeggelse, fraveersregistrering, feriean-
sggninger, opggrelse af over-/merarbejde, rekruttering og ansaettelse, persona-
leudvikling m.v.),

o Jkonomiadministration (attestation og godkendelse af bilag, debitor-, kreditor- og
kassefunktioner, statistikfunktioner, herunder tidsregistrering), samt

¢ Anden administrativ drift (administration af indkegb, materiel, lokaler og bygninger,
vedligeholdelse og renggring)

e Opgaver vedr. den bevillingsmaessige styring

For medarbejdere, der bade varetager administrative og ledelsesmeessige opgaver
samt opgaver af faglig karakter, kan ledelse og administration f.eks. opggres pa bag-
grund af tidsregistrering eller en skgnnet fordeling af Ignudgifterne (eventuelt baseret
pa lejlighedsvise tidsregistreringer). Alternativt kan lgnudgiften for medarbejdere, der i
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overvejende grad arbejder med ledelse og administration, dvs. mere end 50 % af ar-
bejdstiden anvendes pa ledelse og administration, fuldt ud konteres som en
administrativ udgift. Tilsvarende kan lgnudgiften for medarbejdere, der anvender mere
end 50 % af arbejdstiden pa en anden jobfunktion (f.eks. undervisning og paedagogik)
fuldt ud konteres som en ikke-administrativ udgift.

Det bemeerkes, at udgifter til drift og vedligeholdelse af den decentrale enheds fysiske
rammer, f.eks. rengering og renovation, vagt og sikkerhed, husleje, vedligeholdelse af
bygninger, arealer mv., feellesinventar (borde, stole, lamper mv.), energiforbrug, ikke
betragtes som ledelse og administration. Dette geelder ogsa andre udgifter, som ikke
meningsfuldt kan henfgres til ledelse og administration fx en raekke driftsudgifter, der
ikke direkte kan henfagres til den decentrale enheds hovedformal, f.eks. telefon, porto,
tveergédende it-udgifter (serviceaftaler, feellesudstyr mv.), anskaffelse af ikke-fordelbar
udstyr og materiel m.v.). Disse udgifter skal saledes ikke registreres pa gruppering 200.



